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NAAAS

C. Integrantes del Consejo Directivo | N
del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato

Presente.-

Por medio del presente, me permito enviar para analisis y aprobacion los
Lineamientos Internos para el otorgamiento de “Anticipo a Salario” para los

Servidores Piblicos del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato

para el ejercicio 2026.

Sin otro asunto en particular, aprovecho el presente para enviarle un cordial

saludo.
Atentamente:
Arq. Lourdes Liliana Pérez Mares
Directora General del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato
Anexo:

-Lineamientos Internos Para el Otorgamiento de “Anticipo a Salario”
para los Servidores Publicos del Instituto Municipal de Vivienda de
Irapuato, Guanajuato para el ejercicio 2026.

- Solicitud de Autorizacion de “Anticipo a Salario “a Senndores Pdblicos.
del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato.

C.c.p. -
- Archivo DG/DAF. "
- Elabora:
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Ayuntamiento 2024 CON PASO FIRME

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA EL OTORGAMIENTO DE “ANTICIPO A SALARIO” A
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE IRAPUATO,
GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO 2026.

Los presentes lineamientos tienen como objetivo la regulacion del otorgamiento de “Anticipo a
Salario” a Servidores Publicos al servicio del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato,
Guanagjuato.

Articulo 1.- El contenido del presente documento es de aplicacién general para todos los
servidores publicos al servicio del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato, que
se encuentren en el supuesto del presente documento.

Articulo 2.- El oforgamiento del “anticipo a salario” serd aplicable a los servidores pUblicos que se
encuentren en la némina laboral del Instituto Municipal de Vivienda de Irapuatc, Guanagjuato,
con una antigledad minima de seis meses de su contratacion.
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Ariculo 3.- La autorizacion del "anticipo a salario™ estara sujeta al presupuesto de egresos del
ano vigente siempre y cuando no se ponga en riesgo la estabilidad econdmica y/o contable del
Instituto.

Arliculo 4.- El monto méaximo del anticipo a salario serd el equivalente a un mes de salario bruto;
previo visto bueno y autorizacion por parte la Direccion Administrativa y Financiera y la Direcciéon
General respectivamente.

Articulo 5.- No Podrdn ser sujetos del otorgamiento del "anticipo a salario” los servidores publicos
adscritos al Instituto Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato, que no cuenten con la
capacidad para el crédito.

Por lo anterior y en exclusividad a los servidores publicos adscritos al Instituto Municipal de
Vivienda de Irapuato Guanajuato, el descuento no podrd ser mayor del treinta por ciento del
excedente del salario minimo.

Articulo é.- Parala obtencion del “anticipo a salario”, deberd realizarse la solicitud por escrito con
propuesta de aval y firma de autorizacion de este, en caso de que el aval sea de nivel inferior al
del solicitante éste deberd contar con dos avales. El aval (es) debe (n) tener o completar el
mismo o mayor nivel que el solicitante; ademds donde expresamente acepta se le retenga y
descuente “via némina" el pago del mismo conforme a las cantidades pactadas como tales y
de forma catorcenal.

Dicha solicitud debe redlizarse a fravés de la Direccion Administrativa y Financiera para su control,
seguimiento y autorizacioén por parte de la Direccion General.

Articulo 7.- Una vez autorizado el "anticipo a salario”, el solicitante y aval (es) deberén reconocer
el saldo adeudado para con el mismo Instituto, firmando al efecto el respectivo titulo de crédito
denominado pagaré.
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Ayuntamiento Z024. 2027 CON PASO FIRME

LINEAMIENTOS INTERNOS PARA EL OTORGAMIENTO DE “ANTICIPO A SALARIO™ A
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE VIVIENDA DE IRAPUATO,
GUANAJUATO PARA EL EJERCICIO 202¢.
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Articulo 8.- El "anticipo a salario” autorizado y otorgado debe liguidarse en su totalidad a mds
tardar en la Ultima catorcena del mes de diciembre del afio en curso, o por autorizacion de la
Direcciéon General del aguinaldo correspondiente, motivo por lo cual las solicitudes de 1os mismos
anticipos, es y serd hasta la primera catorcena del mes noviembre del 2026.

Articulo 9.- En los casos de terminacion de la relacién laboral entre las partes, el saldo pendiente
a pagar del "anticipo a salario” serd descontado de la liquidacion o finiquito respectivo del
servidor publico solicitante,

Sirven de fundamento a lo anfterior, lo establecido en la fraccion Il del Art. 34 de la Ley del Trabajo

“de los Servidores Publicos al Servicio del Estado y de los Municipios, asi como a lo establecidoen

el Articulo 110 fraccién | de la Ley Federal del Trabajo vigente.

TRANSITORIOS

Unico. -La vigencia de los presentes Lineamientos serd para el ejercicio fiscal 2024 del Instituto
Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato.

Arq. Lourdes Liliana Pérez Mares
Secretaria Técnica y Directora General del IMUVII
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ERf\PUATO Sbiaso d rapinc Solicitud de Autorizacion de “Anticipo a Salario”

para los Servidores Publicos del Instituto Municipal
de Vivienda de Irapuato, Guanajuato.

Arq. Lourdes Liliana Pérez Mares
Directora General del Instituto Municipal

de Vivienda del Irapuato, Guanajuato. _
At'n Maria Zuli Ramos Rodriguez.

Directora Administrativa y Financiera del IMUVIL.

Por medio del presente, Yo empleado (a) del
Instituto  Municipal de Vivienda de Irapuato, Guanajuato; quien desempeﬁa el cargo de
adscrito a la Direccion ; “con nivel ___ de -manera
muy atenta me permito solicitarle si para ello no hubiera ningin |nconvemente se sirva autorlzarme el Anticipo
de Salario por el Importe de: $
( : )i
prestacién que me genera por mis servicios como trabajador (a) de al Instituto, mismo que reintegraré
mediante descuentos de forma catorcenal via némina aplicados a mis percepciones, de acuerdo a los

Lineamientos Internos para el Otorgamiento de “Anticipo a Salario” para los Servidores Publicos del
Instituto Municipal de Irapuato, Guanajuato; lineamientos aplicables que conozco.

Si por cualquier motlvo Ilegare a dejar de prestar mis servicios en el Instituto Mummpal de Vivienda dem o

60000

Irapuato Guanajuato, autorizo que en caso de existir un adeudo a favor del Instituto Municipal de Vivienda de
Irapuato, Guanajuato; por el concepto anterior, este se me descuente del finiquito que me corresponda, y en caso

de no ser suficiente para cubrir el adeudo, servira/n de aval . y
quien/s tiene/n el puesto de :
respectivamente; adscrito/s a la Direccion : con

nivel ; en su caracter de deudor/s solidario/s respectivamente.

Agradeciendo anticipadamente su atencién, le envié un cordial saludo.
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Solicitante Aval (uno) Aval (dos)
Nombre y Firma Nombre y Firma S Nombre y Firma
Revisé y Valido Autorizd
Maria Zuli Ramos Rodriguez Lourdes Liliana Pérez Mares
Directora Administrativa Y Financiera del IMUVII Directora General del IMUVII
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